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AUSBILDUNG zum Kaufmann für Büromanagement 
(m/w/d) 
→ WTG communication MÜNSTER 

→ START 01.09.2024 

 

[Kennziffer: WTGKBM2024] 

 

AUSGEZEICHNETE VIELSEITIGKEIT  

Deine berufliche Zukunft soll abwechslungsreich sein? Du bist ein Organisationstalent, 

kommunizierst gerne und im Team arbeiten war auch schon immer Dein Ding? Für Deine 

Vielseitigkeit braucht es einen vielseitigen Beruf. In unserer zukunftsorientierten Branche kommt 

Dein Allroundtalent mit der Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement erst richtig 

zur Geltung! Worauf wartest Du? Wir könnten Deine Zukunft sein, werde Du ein Teil unseres 

Teams in Münster! 

 

WAS DIE AUSBILDUNG AUSZEICHNET 

› Die Ausbildung im Büromanagement fördert Deine Organisationsfähigkeiten und Dein 

betriebswirtschaftliches Gespür. 

› Mithilfe moderner Textverarbeitungs- und Kalkulationsprogramme wirst Du Experte für 

allgemeine Verwaltungsaufgaben. 

› Du erhältst Einblicke in den Vertrieb und die Logistik, übernimmst die Organisation von Veran-

staltungen und wirst so zum Allroundtalent. 

› Als Kundenversteher wirkst Du bei der Bearbeitung von Aufträgen mit. 

› Deine Tätigkeiten in der Buchhaltung schärfen Dein mathematisches Verständnis: Du führst 

selbständig Abrechnungen durch und übernimmst weitere vielseitige Aufgaben im 

Rechnungswesen. 

 

WAS DICH AUSZEICHNET 

› Du verfügst über einen guten mittleren Schulabschluss oder über ein (Fach-) Abitur. 



 

WTG | Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) in MÜNSTER  Seite 2 

› Die Fächer Deutsch, Englisch und Mathe haben Dir immer Spaß bereitet. 

› Du besitzt gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten. 

› Du bist ein Teamplayer und freust Dich zeitgleich über eine hohe Eigenverantwortlichkeit in der 

Bearbeitung Deiner Aufgaben. 

› Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und hohe Motivation zeichnen Dich aus, ins-

besondere wenn es darum geht, Neues zu lernen. 

› Idealerweise bist Du bei Ausbildungsbeginn mindestens 18 Jahre alt und besitzt einen 

Führerschein der Klasse B. 

 

WAS DIE WTG AUSZEICHNET 

› Die sehr hohe Wahrscheinlichkeit, Dich nach Deiner dreijährigen Ausbildung zu übernehmen 

› Vielfältige Schulungs- und Entwicklungsmöglichkeiten, individuell auf Dich abgestimmt 

› Die optimale Voraussetzung für eine steile Lernkurve durch die frühzeitige Übertragung von 

Verantwortung auf Dich  

› Eine übertarifliche Ausbildungsvergütung sowie eine attraktive Vergütung nach Abschluss der 

Ausbildung 

› Regelmäßige Azubi-Reisen 

› Ein kollegiales Top-Team, welches garantiert für ein ideales Arbeitsklima sorgt 

› Eine coole Azubi-Gemeinschaft  

 

INTERESSIERT? 

Dann sende uns Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeug-

nisse) an nachwuchs@wtg.com oder bewirb Dich direkt über unser Bewerbungsformular auf der 

WTG Website → www.wtg.com/karriere/job/ausbildung-kfm-bueromanagement-ms-2024 

 

BEI UNS STARTET 2024 DEINE KARRIERE:  
WIR FREUEN UNS AUF DICH! 

mailto:nachwuchs@wtg.com
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